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TRUONG THPT LUC NGAN SO 1 Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

Quy ché quan 1y, sit dung hé théng thw dién twr
Truwong THPT Luc Ngan so 1

( Kém theo Quyét dinh $6:99 /OD-THPTLNg1, ngdy  thang 9 nam 2021
cua Hiéu truong Truong THPT Luc Ngan so 1)

Hé théng thu dién tir ndi bd cua nha truong theo tén mién: thptlucnganl.edu.vn
duoc quan 1y bai can bd phu trach CNTT nha truong. Tat ca CBGV dang cong tac tai
truong déu duoc cép mot dia chi thu dé trao doi thong tin ndi1 ba.

Moi t6 chire, c4 nhan khi str dung dia chi thu dién tir no1 bd nay dé trao d6i thong
tin phai thyc hién nghiém tic cac quy dinh cu thé dudi day:

Piéu 1. Qui dinh vé sir dung hop thw dién tir

1. Nha Trudong cép hop thu dién to cho CBGV nham muc dich hd trg cho viéc
giang day, nghién ctru, quan 1y va trao doi thong tin.
- Céac cong viéc nha truong trién khai qua hé théng thu dién tr nd1 bd duoc
thuc hién nhu qua cac hinh thirc trién khai khac. Moi CBGV phai thuong
xuyén truy cép, nhan thu va xir Iy thong tin dén theo yéu cau cua nha trudng.
- Céc cong viéc cia Poan thé, To chuyén mon trién khai qua hé théng thu dién
tir n01 bd duoc thuc hién nhu qua cac hinh thuc trién khai khac.

2. Can bd gido vién phai chiu trach nhi¢ém trudc Phat luat va Nha truong vé ndi
dung ctia nhitng thu dugc gui di tir hop thu ctia minh.

3. Nghiém cam sir dung hp thw dién tir cho cac muc dich:

+ Phat tan thong tin mang tinh chat ddi truy va phan dong.

+ Phat tan virus hodc cac phan mém pha hoai.

+ Gid mao hodc tim cach gidi mao mot buc thu dién tir dudi danh nghia
mot nguoi khéc.

+ Phat tan thong tin mang tinh kich dong da kich hodc da kich t6 chuc hay
ca nhan.

+ Phat tan thong tin mang tinh kich dong da kich hodc da kich céc van ban
phap quy cua Pang, Nha nudc va cac to chirc.

+ Phat tdn nhirng tin don sai sy that.

+ Qudy rdi ngudi khac.



+ Phat tan cac thong tin quang cdo.

4. Khong duoc gui di cac thu 1a cac van ban ndi bo cia nha truong gui té1 CBGV:
Thong bao phé binh, nhic nhd, chin chinh; Théng bao két qua 1am viéc, két qua kiém
tra no1 bo; ...

Piéu 2. Qui dinh vé bio quan hdp thu dién tir

1. Hop thu dién tir dwoc xem nhur 13 tai san riéng cia can bd giao vién, do do6 can
bo gido vién phai c6 trach nhiém bao v€ hdp thu dién tir ciia minh va tuan tha céc qui
dinh vé st dung hop thu dién tir tai diéu 1.

2. Khong dugc dua mat khau hop thu dién tir cho nguo1 khac st dung.

3. Dé ting cuong tinh bao mat, can bd gido vién nén thuong xuyén thay doi mat
khau hop thu dién tir.

4. Khi phat hién mat khau hop thu cta minh bj thay doi (khong ding nhap duoc)
can bo gido vién phai lién hé ngay vai lanh dao nha trudng.

Picu 3. Qui dinh vé s6 1an truy cip thw dién tir:
1. Pbi v6i BGH, trudng cac doan thé, to trudng chuyén mon: Mdi ngay truy cip
thu dién tir it nhat 02 lan;
2. Pbi véi CBGV: Mdi ngay truy cap thu dién tir it nhat 01 lan;
Picu 4. Quy dinh thoi gian dé giri cac thong tin
Céac van ban chi dao, diéu hanh ( Cong van cua S¢, ...), Cac cong viéc dot Xuat
(Yéu cau béo céo so liéu, ...) duoc nha trudng giri theo ché do diéu hanh van
ban. Thoi gian giri dén hét thoi han yéu cau thuc hién cong viéc it nhat 02 ngay;
riéng cac truong hop yéu cau xir Iy cong viée gip, ngudi glri phai thong tin ngay
cho nguoi nhan dé biét va thyc hién.
Picu 4. Quy dinh vé thoi han ciia hop thu dién tir
1. Hop thu dién tir cia can bd gido vién dugc tn tai trong subt thoi gian can bg
giao vién lam viéc tai Truong.
2. Hop thu di¢n tir cia can bd gido vién s€ bi x0a trong cac cac truong hop sau:
+ Khong con cong tac tai truong;
+ Nguoi sit dung vi pham cac quy dinh ctia phap luét, cac quy dinh cua nha
truong vé thu dién tir.



Piéu 5. Cic hinh thirc xir Iy vi pham

1. Nhéc nhd, phé binh trude toan thé hoi dong ddi voi CBGV khéng truy cap thu
dién tir theo quy dinh tai diéu 3; tai pham lan tht hai s& ha Xép loai thang; tai pham lan
tht 3 ha Xép loai hoc ky;

2. CBGV khong thyc hién hoac thyc hién chdm mudn cac cong vi¢c, cac nhi¢ém
vu duoc trién khai qua hé théng thu dién tor dugc xtr 1y nhu cac cong viée, cac nhiém vu
duoc trién khai truc tiép;

3. CBGV vi pham céc quy dinh tai diéu 1 khoan 3 s& bi khoa ngay thu dién tu,
ddng thoi ha xép loai hoc ky dén dinh chi cong tac tiy theo mirc d6 vi pham.

Noi nhan:
-Luu VT;
- CBGV toan truong.
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